PATVIRTINTA
Vilkaviskio ,,Ausros gimnazijos direktoriaus
2022 m. rugs¢jo 1 d. jsakymu Nr. V-122

VILKAVISKIO ,,AUSROS“ GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprase
(toliau — Aprasas) nustatoma bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais bei mokymo priemonémis
apriipinimo tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — Vadovéliy duomeny bazé) —
Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovelius.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, turinti metoding struktiirg, padedanti
jgyvendinti konkre€ioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje
programoje apibrezta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

11 SKYRIUS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMAS

3. Gimnazija uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jSigyti
vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, vadovéliy,
skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui, spausdinty, skaitmeniniy ar
suskaitmeninty mokymo priemoniy, teis¢ naudotis skaitmeniniu vadovéliu ar skaitmenine mokymo
priemone, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui
igyvendinti.

4. Gimnazijos direktorius:

4.1. nustato vadovéliais ir mokymo priemonémis apriipinimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo
mokiniams tvarka;

4.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, informacijos apie isigytus vadovelius
ir mokymo priemones paskelbima, jy iSdavimg ir saugojimg atsakingus asmenis.

4.3. jvertings Gimnazijos tarybos siiilymus, priima sprendimus dél vadovéliy ar teisés naudotis
skaitmeniniais vadoveliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis, suskaitmenintomis
mokymo priemonémis }sigijimo;

4.4. kalendoriniams metams pasibaigus, Gimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadoveéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per kalendorinius metus. Si informacija iki kovo 1
d. skelbiama gimnazijos interneto tinklalapyje.

4.5. gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemonéje fakto, dalyko klaidy
ar neatitikt] nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, informuoja apie tai teikéja,
o teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja NSA.

5. Be mokymo 1é8y, skirty vadoveliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, taip pat gali
biti skiriama papildomai 1éSy i§ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir mokymo
priemonéms jsigyti.
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6. Pratyby sasiuvinius mokytojai ir mokiniai perka uz savo lésas.

111 SKYRIUS
ASMENU, ATSAKINGU UZ VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PIRKIMA,
APSKAITA IR SAUGOJIMA, PAREIGOS

7. Mokytojai:

7.1. analizuoja poreik] ir teikia reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy pasitilymus
metodikos grupés pirmininkui;

7.2. atsako uz savo zinioje turimy vadoveliy ir mokymo priemoniy sauguma;

7.3. mokslo mety pradzioje pasiima vadovelius 1§ gimnazijos bibliotekos, pasiraSydami
,»Vadoveliy 18davimo sgsiuviniuose;

7.4. reikalui esant iSduoda vadovélius mokiniams, kurie privalo pasiraSyti mokytojy
parengtuose sarasuose;

7.5. atsako uz vadovéliy savalaik] graZinimg gimnazijos bibliotekai;

7.6. jei reikia, organizuoja pratyby sasiuviniy jsigijimg. Pratyby sgsiuviniai jsigyjami uZz
mokiniy tévy lésas.

8. Metodikos grupiy pirmininkai:

8.1. aptaria metodikos grupiy susirinkimuose ir pateikia gimnazijos bibliotekos vedéjai
pageidaujamy jsigyti vadovéliy, jy komplekty daliy, teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais ar
mokymo priemonémis ir kity mokymo priemoniy sgraSus ar protokoly nutarimy kopijas;

8.2. uztikrina jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros
tikslinguma ir tinkamumag ugdymo procesui.

9. Metodikos taryba uztikrina jsigyjamy vadovéliy, ju komplekty daliy, teisés naudotis
skaitmeniniais vadovéliais, mokymo priemoniy ir literatiiros tikslingumg ir tinkamuma ugdymo
procesui. Susirinkimy metu aptaria ir priima sprendimus dél vadovéliy ir mokymo priemoniy
jsigijimo tikslingumo, nustato prioritetus vadoveliy ir mokymo priemoniy pirkimui.

10. Gimnazijos taryba, jvertinusi pateiktus vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus, priima
galutinj sprendimg dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo.

11. Bibliotekos vedéja:

11.1. supazindina metodikos grupiy pirmininkus su Siuo Aprasu bei Vadovéliy duomeny baze,
esandia Svietimo portale ir gimnazijos vadovéliy duomeny baze, publikuojama gimnazijos interneto
svetainéje;

11.2. parengia preliminarius pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus
pagal metodikos grupiy pirmininky pateiktus posédziy protokoly kopijas ar iSrasus, kuriuose nurodyta
pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy pavadinimai bei kiekiai ir §j sarasg pateikia
Metodikos tarybai svarstymui;

11.3. dalyvauja Metodikos tarybos susirinkimuose, pristato pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir
mokymo priemoniy sgrasus Gimnazijos tarybai, gimnazijos direktoriui.

11.4. pildo paraiskas pageidaujamy vadoveliy ir mokymo priemoniy pirkimo procediiroms
atlikti ir atliecka vadovéliy ir spausdinty mokymo priemoniy pirkimo procediiras vadovaujantis
,»Ausros* gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo taisyklémis;

11.5. veda mokymo priemoniy apskaita MOBIS kataloge, kituose registruose;

11.6. teikia informacija apie jsigytus vadovélius, jy komplekty dalis, mokymo priemones ir
literatiirg gimnazijos direktoriui,

11.7. tvarko gimnazijos vadovéliy duomeny bazg gimnazijos internetinéje svetaingje;

11.8. pasira$o i§ gimnazijos i§vykstan¢iy mokiniy ,,Mokinio atsiskaitymo lapuose* (2 priedas).

12. Bibliotekininké, atsakinga uz vadovélius:

12.1. veda vadov¢liy, jy komplekty daliy apskaita, vadovélius antspauduoja, reikalui esant
nuraso;

12.2. metodikos grupiy pirmininkus supazindina su leidykly pasiiilymais (reklaminiais
bukletais atsiystais pastu ar e-pastu), derina turimus vadoveliy kiekius;
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12.3. mokslo mety pradzioje iS§duoda, mokslo mety pabaigoje surenka vadovélius i§ mokytojy.
Jeigu vadovélis mokytojui reikalingas kitiems mokslo metams, jis liecka pas mokytoja, perrasant
iSdavimo data;

12.4. mokiniams iSduoda vadovélius individualiai;

12.5. pasira$o iSeinanciy i§ gimnazijos mokiniy ,,Mokinio atsiskaitymo lapuose®.

13. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas dikiui ir kompiuteriniy sistemy specialistas:

13.1. vykdo mokymo priemoniy — daikty, medziagy ir jrangos (iSskyrus knygas ir kitus
spausdintus dokumentus bei (MKP) mokomasias kompiuterines priemones) jsigijimg pagal ,,Ausros*
gimnazijos viesyjy pirkimy organizavimo taisykles;

13.2. priima gautas prekes, inventorina, perduoda mokytojams;

13.3. teikia informacija apie jsigytas mokymo priemones — daikty, medziagy ir jrangos
(i8skyrus knygas ir kitus spausdintus dokumentus bei (MKP) mokomasias kompiuterines priemones)
gimnazijos direktoriui.

14. Gimnazijos vyr. buhalteré, finansininkeé:

14.1. atsako uz moksleivio krepselio 18y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti,
tikslinga panaudojima;

14.2. 1§ savivaldybés bei valstybés biudzety gautas 1éSas vadovéliams, jy komplekty dalims,
mokymo priemonéms ir literattirai jsigyti naudoja pagal paskirtj;

14.3. atlieka vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros vertés apskaita.

15. Klasiy vadovai:

15.1. kontroliuoja aukl¢jamosios klasés mokiniy apriipinimg vadoveliais, mokymo
priemonémis;

15.2. uztikrina iSvykstan¢iy i§ gimnazijos mokiniy vadovéliy ir kity mokymo priemoniy
grazinimg gimnazijos bibliotekai. Uztikrina auklétiniy ,,Mokinio atsiskaitymo lapy“ tinkamg
uzpildymg ir juose pasiraSo. Jei mokytojas pranesa, kad mokinys neskolingas jokios mokymo
priemong¢s, klasés vadovas gali pasirasyti uz mokytoja.

16. Mokiniai:

16.1 atsako uz gauto vadovélio tvarkingg iSlaikyma;

16.2. gavus vadovelj, paskutiniame lape uzraso savo varda, pavarde, klase ir vadovélio bukle
(I. gera, gera, patenkinama, bloga), jj aplenkia tinkamu aplanku;

16.3. pametus arba suniokojus vadovélj, knyga ar kita mokymo priemong, privalo atnesti tokia
paciag naujg arba kitg reikalingg bibliotekai knyga;

16.4. isvykdami i§ gimnazijos uzpildo ir klasés vadovei pateikia ,,Mokinio atsiskaitymo lapus®.

. IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, TVARKYMAS,
ISDAVIMAS, SURINKIMAS

17. Vadovéliai ir mokymo priemonés gaunami kartu su sgskaitomis faktiiromis. Saskaity
faktiiry originalai perduodami gimnazijos buhalterijai, o kopijos segamos bibliotekoje.

18. Vadovéliy fondo tvarkymas ir iSdavimas:

18.1. vadovéliai sudaro savarankiska gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie apskaitomi atskirai
nuo viso knygy fondo;

18.2. visi naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta;

18.3. bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita;

18.4. individualioje apskaitoje vieno pavadinimo vadovéliui pildoma kortelé. Joje nurodomi
vadovélio leidybiniai duomenys, jraso visuminéje knygoje numeris, leidimo metai, vieneto kaina,
gauty vadoveliy kiekis;

18.5. vadoveéliy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo judéjimas:
gavimas, nuras§ymas, bendras kiekis;

18.6. naujai gauti vadovéliai jtraukiami j ,,Ausros” gimnazijos bibliotekos MOBIS kataloga bei
gimnazijos vadovéliy duomeny bazg, publikuojamg gimnazijos svetainéje;
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18.7. mokslo mety pradzioje vadovéliai iSduodami mokytojams pasirasant ,,Vadovéliy
iSdavimo sgsiuviniuose”, mokiniams vadovéliai iSduodami individualiai. Mokslo mety pabaigoje
surenkami i§ mokytojy ir mokiniy;

18.8. Sugadinti vadovéliai nepriimami.

19. Mokymo priemoniy tvarkymas ir iSdavimas:

19.1. mokymo priemonés: knygos, kiti spaudiniai (kartografiniai leidiniai, plakatai ir pan.),
kompiuterinés mokymo priemonés (MKP) yra jtraukiami j bibliotekos fondo apskaitg, iSskyrus
skaitmeniy mokymo priemoniy licencijas. Knygos, kompiuterinés mokymo priemonés, audeo, video
dokumentai saugomi bibliotekoje. Zemélapiai ir plakatai saugomi kabinetuose;

19.2. knygos ir kompiuterinés mokymo priemonés (MKP) mokytojams ir mokiniams
iSduodamos automatizuotai MOBIS programa, kartografiniai leidiniai, plakatai ir kitos priemonés,
kurios saugomos kabinetuose, jraSomos ] individualius mokymo priemoniy registracijos sgsiuvinius.
Skaitmeniniy mokymo priemoniy licecijy kodai persiunc¢iami mokytojams, pazymint Skaitmeniniy
mokymo priemoniy registre.

19.3. mokymo priemonés — daiktai, medziagos ir jranga (iSskyrus knygas ir kitus spausdintus
dokumentus bei kompiuterines mokymo priemones) jtraukiamos ] gimnazijos turto apskaitg.
Direktoriaus pavaduotojas tikiui jas iSduoda mokytojams pagal Turto atidavimo naudoti aktus;

19.4. perdavus mokymo priemones j kabinetus, uz jy sauguma atsako kabinety vadovai.

) V SKYRIUS
VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU PERSKIRSTYMAS

20. Mokyklos steigéjas priima sprendimus dél turimy vadovéliy ir mokymo priemoniy
perskirstymo tarp pavaldziy mokykly.

21. Reorganizuojant mokykla, vadovéliai perduodami kitai mokyklai pagal steigéjo patvirtintg
reorganizavimo plana.

22. Mokiniui pereinant i§ ,,AusSros* gimnazijos ] kitg savivaldybés mokykla, ,,Ausros‘
gimnazijoje gautais vadovéliais, t€vams arba mokiniui (nuo 18 mety) parasius praSyma, gali naudotis
iki mokslo mety pabaigos. Pasibaigus mokslo metams, vadovélius butina grazinti.

SUDERINTA SUDERINTA
Mokytojy tarybos Gimnazijos tarybos
2022 m. rugpjucio 31 d. 2022 m. rugpjucio 31 d.

Protokolu Nr. S—2-6 Protokolu Nr. V-4



Apraso priedas Nr.1

VILKAVISKIO ,,AUSROS* GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
KALENDORINIS PLANAS

Ilfllrl Veiksmo apibiidinimas Vykdymo laikas Atsakingas

1. Nustatyti ir parengti apripinimo Esant pakeitimams. Direktorius
vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarka.

2. Gimnazijos tarybai pateikti informacija Iki kovo 1 d. Direktorius
apie praeitais metais jsigytus vadovélius ir
mokymo priemones.

3. Gimnazijos svetainéje paskelbti Iki kovo 1 d. Direktorius
informacija apie praeitais metais jsigytus
vadovélius ir mokymo priemones.

4. Pateikti pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir | | etapas: Metodikos grupiy
mokymo priemoniy sgrasus bibliotekos iki geguzés 10 d. pirmininkai
vedéjai. Il etapas:

iki rugséjo 10 d.

5. Metodikos taryboje aptarti galimy jsigyti | etapas: Metodikos taryba,
vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus iki geguzés 25 d. bibliotekos vedéja, vyr.
bei kiekius. Il etapas: buhalteré

iki rugséjo 15 d.

6. Gimnazijos tarybai teikti svarstyti | etapas: Bibliotekos vedéja,
pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo iki birzelio 1 d. Gimnazijos tarybos
priemoniy saraSus ir kiekius. Il etapas: pirmininkas

iki rugséjo 20 d.

7. Gimnazijos tarybai pritarus, gimnazijos | etapas: Direktorius
direktorius priima sprendimg dél iki birzelio 5 d.
pageidaujamy vadovéliy ir mokymo Il etapas:
priemoniy jsigijimo. iki rugséjo 25 d.

8. Vadovéliy ir mokymo priemoniy viesyjy | etapas: Viesyjy pirkimy
pirkimy vykdymas. iki rugpjtcio 31 d. organizatoriai

Il etapas:
iki gruodzio 20 d.
9. Gimnazijos direktoriui pateikti informacija | Iki nurodyty terminy Bibliotekos vedéja, vyr.

apie jsigytus vadovélius, jy komplekty
dalis, specialigsias mokymo priemones ir
literatiira, daiktus ar jranga.

buhalteré, direktoriaus
pavaduotojas iikiui,
kompiuteriniy sistemy
specialistas




Apraso priedas Nr.2

VILKAVISKIO ,,AUSROS“ GIMNAZIJA
MOKINIO ATSISKAITYMO LAPAS/ 20....... metai

Vardas, pavarde@......ccceeeiicccsnnncccsnnnccsssnssesssssssecssssssssssses klasé.......ccuuueee
E'rl' Dalykas/objektas Atsakingo asmens Parasas
. v., pavardé
1 | Biblioteka uz vadovélius
2 | Biblioteka uz knygas
3 | Angly k.
4 | Biologija
5 | Chemija
6 | Dailé, menai
7 | Dorinis ugdymas (tikyba, etika)
8 | Ekonomika ir verslumas
9 | Fizika
10 | Fizinis ugdymas (sport. apranga)
11 [ Geografija
12 | Informacinés technologijos
13 | Istorija
14 | Lietuviy k. ir literatiira
15 | Matematika
16 | PilietiSkumo pagrindai
17 | Sokis (riibai)
18 | Teatras
19 | Technologijos
20 | Uzsienio k. (rusy arba vokieciy)
21 Mok?ni_q‘vardinis specialusis
(pavézEjimo autobusu) bilietas
22 Technin¢ jranga (kompiuteris,
planseté, vaizdo kamera ir pan.)
23

Pastaba: jei nesimokéte kurio nors dalyko, nesinaudojote pavézéjimo paslaugomis, nesokote Sokiy
kolektyve, neéméte techninés jrangos — dékite briiksnj, parasy nereikia.

KIASES VAAOVAS. ....cutiiiiiiiie sttt ettt ettt sb e et be e n e saeesnne s
(parasas, vardas, pavardé)



